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УДК 658.516:002:006.354 Группа Т52

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  С Т А Н Д А Р Т  С О Ю З А  С С Р

Единая система конструкторской документации

ДОКУМЕНТЫ НА ПЕРФОКАРТАХ И ПЕРФОЛЕНТАХ

Правила внесения изменений

Unified system for design documentation. 
Documents on perforated cards and perforated tapes. 

Rules of modifications

ГОСТ
2.034—83

Взамен
ГОСТ 2.034-77

Постановлением Государственного комитета СССР по стандартам от 27 января 
1983 г. №425 срок введения установлен

с 01.01.84

Настоящий стандарт устанавливает правила внесения изменений в до­
кументы на перфокартах и перфолентах (далее — документов на перфоно­
сителях) , полученные при автоматизированном проектировании.

1. ОБЩИЕ. ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Изменять и аннулировать документы на перфоносителях следует 
на основании извещения об изменении по ГОСТ 2.503—74, форма 1, 1а.

1.2. Извещение об изменении документов на перфоносителях имеет 
право выпускать предприятие-держатель подлинников *

1.3. Предприятие, выпускавшее извещение, обязано выслать копию 
извещения, а также копию измененных перфокарт (ПК), перфолент (ПЛ) 
или документа в целом всем внешним абонентам.

2. ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ДОКУМЕНТОВ НА ПЁРФОНОСИТЕЛЯХ

2.1. При необходимости одновременного изменения нескольких доку­
ментов, выполненных на перфоносителях, извещения об изменении допус­
кается выпускать в виде комплекта извещений.

2.2. При оформлении извещения об изменении документов на перфо­
носителях в извещении об изменении в графе „Содержание изменения” 
делают надписи, например:

* Под предприятием следует понимать предприятие или организацию.

Издание официальное 
*

Перепечатка воспрещена
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С. 2 ГОСТ 2.034-83

при замене документа в целом:
АБВГ.ХХХХХХ.ХХХ.ХХМ изм. 7 аннулировать и заменить. 
АБВГ.ХХХХХХ.ХХХ.ХХМ изм. 8;
при замене отдельной ПЛ документа, выполненного на нескольких

ПЛ:
АБВГ.ХХХХХХ.ХХХ ХХМ ПЛ 1 изм. 5 аннулировать и заменить,
АБВГ.ХХХХХХ.ХХХ.ХХМ ПЛ 1 изм. 6;
при замене отдельных ПК документа, выполненного на ПК:
ПК 12 без изм. аннулировать и заменить ПК 12 изм. 1.
Допускается в документах на ПК при добавлении новой ПК присваи­

вать ей номер предыдущей ПК с добавлением очередной арабской цифры, 
отделяя ее от предыдущей цифры точкой.

При аннулировании ПК следует сохранять номера последующих ПК. 
Если изменения относятся к большому количеству ПК, то в извеще­

нии об изменении в графе „Содержание изменения” рекомендуется состав­
лять таблицу.

Пример составления таблицы

Аннулировать Заменить Ввести вновь

Номер ПК Изм. Номер ПК Изм. Номер ПК Изм.

15 1 15 4
16 3 16 4 — -

17 2 17 4 - —

18 1 — - - -

26 2 26 4 - —

— — - - 26.1 4
— - — — 97 4
— — — — 98 4

3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТЫ НА ПЕРФОНОСИТЕЛЯХ

3.1. При внесении изменения в подлинники документов на перфоноси­
телях старые подлинники заменяют новыми, выполненными с учетом из­
менений. Новому подлиннику присваивают новый инвентарный номер, но 
сохраняют прежнее обозначение. В документах на перфоносителях допус­
кается заменять, добавлять или исключать отдельные ПЛ или ПК.

Изменения в основную надпись документов на перфоносителях допус­
кается вносить зачеркиванием.

3.2. При внесении изменения в копии документов на перфоносителях 
старые копии заменяют новыми, изготовленными с контрольных копий 
или дубликатов, снятых с нового подлинника.
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ГОСТ 2.034-83 с. 3

3.3. Сведения об изменениях, внесенных в документы на перфоноси­
телях, должны быть указаны: в основной надписи, если документ выпол­
нен на ПЛ, в таблице регистрации изменений, если документ выполнен на 
ПК.

При замене или введении вновь части ПК на каждой замененной или 
введенной вновь ПК должен быть указан порядковый номер изменений.

При замене всех ПК документа номер изменения проставляют на каж­
дой ПК и в таблице регистрации изменений (см. форму).

3.4. Таблицу регистрации изменений выполняют на оборотной стороне 
последней ПК, не содержащей перфорационных отверстий.

Допускается таблицу регистрации изменений, продолжать на последу­
ющих ПК.

3.5. Содержание и расположение граф таблицы регистрации изменений 
должны соответствовать форме.

3.6. В таблице регистрации изменений указывают: 
в графе „Изм.” — порядковый номер изменения;
в графе „Кол. ПК” — общее количество ПК замененных, новых и ан­

нулированных.
При замене всех ПК в графе , Дол. ПК” указывают слово „Все”; 
в графе „Обозначение извещения” — обозначение извещения; 
графу „Всего ПК в документе” заполняют в случае аннулирования от­

дельных ПК или дополнения новыми;
в графе „Подпись и дата” — подпись лица, ответственного за правиль­

ность внесения изменений и дату внесения изменений; 
в графе „№ ПК” — порядковый номер перфокарты; 
в графе „Обозначение” — обозначение документа.
3.7. Пример заполнения таблицы регистрации изменений приведен в 

справочном приложении.
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С. 4 ГОСТ 2.034-83

Ф о р м а

Таблица регистрации изменений

Таблица
регистрации изменений
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Обозначение NS ПК
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ПРИЛОЖЕНИЕ
Справочное

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ
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