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Единая система технологической документации 

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ НА ПРОЦЕССЫ ПЕРЕМЕЩЕНИЯ р 50— 111— 89

ОКСТУ 0003

Настоящие рекомендации устанавливают правила оформления документов на технологические 
процессы (операции) перемещения изделии, применяемых при различных методах проектирования 
единичных и типовых (групповых) процессов (операций) в отраслях машиностроения и прибор о- 
'троения.

1. ОБЩИЕ ПРАВИЛА
1.1. Виды и назначение технологических документов (далее — документов), разрабатываемых 

ia технологические процессы перемещения независимо от типа производства, стадии разработки 
цжументации, степени детализации описания процессов приведены в табл. 1.

Т а б л и ц а  1

Н аименование в условное 
обозначение формы, 

документа

Наименование я 
условное обозначение 

вида документа
Назначение документа

•

Маршрутная карта (МК) по ГОСТ Карта технологического Описание единичного технологического процес-
; 1118 процесса перемещения са перемещения в технологической последова-
1юрмы 2, 16, (КТП) тельности по всем операциям с указанием тех-

4. 36, нологичеоких режимов и данных о средствах
6, 5а технологического оснащения (СТО) и трудовых 

затратах
То же Операционная карта (ОК) Описание отдельных операций по Переходам 

с указанием соответствующих технологических 
режимов

Карта типового (группового) техиоло- кттп Описание типового (группового) технологиче-
нческого процесса (КТЦ1) по ГОСТ ского процесса перемещение изделий в техноло-
'.1121 гичесхой последовательности по всем операпиям
>ормы 1, 1а с указанием общих данных по технологическим
1аршрутная карта (МК) режимам, СТО для всей группы изделий. При-
о ГОСТ 3,1118 меняется совместно с ведомостью деталей к ти-
ормы 2, 16. новому (групповому) технологическому процессу

4, 36, 
6, 5а

перемещения (ВГП)

Маршрутная карта (МК) по ГОСТ Карта типовой операции Описание типовой (ipynnopof.) гехноло: нче-
1118 (КТО) ской операции по переходам е указанном общих
>рмы 2, 16, данных по технологическим режимам .ля всей

4. 36, группы изделий.
6, 5а Применяется совместно с ведомостью деталей 

к типовой (групповой) оиеранни перемещения 
(ВТО)

Указание переменной информации к in юномуВедомость деталей к типовому (группо- ВТП (ВТО)
му) технологическому процессу (one- (групповому) технологическому процессу (one-
ции) (ВТП или ВТО) рации) по каждому изделию с привязкой к one-
>рмы 1, 1а, 2, 2а настоящего стандарта рации.

Применяется совместно с КТТП (КТО)
Технологическая инструкция (ТИ) по ТИ Описание технологических процессов (опера-
>СТ 3.1105 циЙ), переходов, связанных с подготовкой из*
рмы 5, 5а делнй к перемещению и т. п. Допускается при­

менять взамен ОК
Карга эскизов (КЭ) по ГОСТ ЗЛ1С5 КЭ КЭ предназначена для графических иллюсг-
рмы 6, 6а, 7, 7а, 8, 8а раций. Допускается применять взамен КЭ кон­

структорский документ (чертеж)
Пр и м е ч а н и я :
1, Применение документов других видов, установленных ГОСТ ЗЛ102, определяется на уровне отрасли, или пред* 

(ятия (организации).
2. Выбор соответствующих форм технологических документов и степень детализации описания устанавливает раз- 

ютчик документации,

гигиенический сертификат
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1.2. Общие правила комплектности документов устанавливаются:
по ГОСТ 3.1119 — для единичных технологических процессов (операций) (ЕТП);
по ГОСТ 3.1121— для типовых (групповых) технологических процессов (операций) (ТТП).
1.3. При разработке ЕТП перемещения изделий разрабатывают карту технологического про­

цесса (КТП) и операционную карту (ОК) на формах МК.
1.4. При разработке типовых (групповых) технологических процессов (операций) (ТТП или 

ГТП) перемещения применяют:
карту типового (группового) технологического процесса перемещения (КТТП) на формах по 

ГОСТ 3.1121 — или МК по ГОСТ 3.1118 совместно с ВТГ1;
карту типовой (групповой) операции (КТО) на формах МК, по ГОСТ 3.1118 совместно с ВТО,
ведомость деталей к типовому (групповому) технологическому процессу (операции) переме­

щения (В'ГП, ВТО) формы 1, 1а, 2 и 2а настоящих рекомендаций.
1.5. Допускается взамен форм МК, КТТП применять технологические инструкции (ТИ) для 

описания технологических процессов (операции), связанных с подготовкой изделии к перемещению
1.6. При разработке КТО на формах МК с указанием переходов и соответствующей информа­

ции допускается в дополнение, к МК/К'ГО применять форму 7а КЭ (по ГОСТ 3.110,5.) с введением 
в нес типового блока информации к КТО перемещения (приложение 1) и указанием данных по 
трудозатратам на выполнение переходов в зависимости от расстояния перемещения.

В эюм случае на КЭ, в графе 4 основной надписи, проставляют обозначение того документа, 
продолжением которого является КЭ. Нумерация листов при этом сквозная в пределах данного ви­
да документа.

При необходимости допускается разработка бланка формы КТО в соответствии с требования­
ми стандартов ЕСТД с учетом применения типового блока информации к КТО перемещения (при­
ложение 1).

1.7. Правила оформления документов разрабатываемых с применением средств механизации и 
автоматизации — по ГОСТ 2.004;

без применения средств механизации и автоматизации — по ГОСТ 3.1104.
1.8. Запись и оформление общих требований безопасности труда в документах — по ГОСТ 

3.1120.

2. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

2.1. При применении форм МК в качестве других видов документов в блоке В6 основной над­
писи к условному обозначению МК добавляют че рез разделительный знак «/» условное обозначение 
соответствующего вида документа, функцию которого выполняет МК, например МК/КТП, МК/ОК 
и т. п.

2.2. При применении форм МК по ГОСТ 3.1118 и КТТП по ГОСТ 3.1121 запись информации 
в строках со служебными символами А, Б или В, Г, Д, Е выполняют по ГОСТ 3.1118.

Допускается в графах «Тп з» и «Тшт.» вносить соответственно информацию по Тшт1< (норма штуч­
но-калькуляционного времени на операцию) и Расц. (расценка на единицу нормирования, приме­
няемая для операции).

При операционном описании технологического процесса (операции) в графах Т„,. и Тшт. ука­
зывают соответственно вспомогательное время (Т») и основное время (Т0) на переход после тек­
ста содержания перехода в строке с привязкой к служебному символу «О».

2.3. Запись информации в графах с привязкой к служебному символу К/М или Л/М, Н/М 
выполняют с учетом следующих изменений:

в графе «Наименование детали, сб. единицы или материала» указывают наименование грузо­
вой единицы, вид грузовой единицы (изделие, упаковочная единица, пакет, тара,контейнер и т. п.);

в графе «Обозначение, код» указывают обозначение, код грузовой единицы. Допускается код 
грузовой единицы не указывать;

графы «ОПП» и «ЕН» допускается не заполнять;
в графе «ОПП» указывают массу нетто грузовой единицы (МН);
в графе «Нрасх.» указывают массу брутто грузовой единицы (МБ).
2.4. При разработке КТП, ОК, КТТП, КТО постоянную информацию по технологическим ре­

жимам перемещения указывают:
в строке со служебным символом «О» в тексте содержания операции (перехода);
на отдельной строке с привязкой к символу «Р» в последовательности, предусмотренной в до­

полнительном типовом блоке режимов, приведенном в приложении 2.
2.5. При заполнении информации на строках со служебным символом «Т» необходимо руко­

водствоваться требованиями соответствующих государственных стандартов и классификаторов па 
обозначение и наименование технологической оснастки. Информацию по применяемой технологиче­
ской оснастке записывают в следующей последовательности:

грузозахватное приспособление;
средство пакетирования;
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средство скрепления; 
тара;
оснастка для фиксирования изделий.

3. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЕДОМОСТИ ДЕТАЛЕЙ К ТИПОВОМУ 
(ГРУППОВОМУ) ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ ПРОЦЕССУ (ОПЕРАЦИИ) 

ПЕРЕМЕЩЕНИЯ (ВТП или ВТО)

3.1. ВТП (ВТО) составляют по формам 1, 1а, 2, 2а настоящих рекомендаций.
3.2. Размеры граф форм 1, 1а, 2, 2а заполняют в соответствии с табл. 2.

Номер
графы

Формы Наименование Обозначение Размер
доку- (условное обозна- служебного графы.

ментов чение) графы символа мм

1 1, 1а,
2, 2а

— — 13,0

2 1. 1а. нпп С I 1,0
2, 2а с 2П,<-1

о 1, 1а, Наименование из- с 91,0
2, 2а делия с 57,2

4 1, 1а, Обозначение изде- с 59,8
2, 2а ЛИЯ с 54,0

5 1. 1а Габаритные
размеры

с 70,2

0 1, 1а,
2, 2а

ЕВ с 18,2с 18,2

7 1. 1а,
2, 2а

МИ с 20,8с 18,4

8 1, 1а, Наименование к 104,0
2, 2а грузовой едини­

цы
к 78,0

9 1, 1а, Обозначение, к 117,0
2, 2а код к 54,6

10 1, 1а,
2, 2а

т к 13,0ш 15,6
11 1, 1а,

2, 2а
МН к 18,2

18,2
12 1. 1а, МБ к 20,8

2, 2а 18,2
13 1. 1а, РМ ш 13,0

2, 2а 13,0
14 1, 1а,

2, 2а
Опер. ш 13,0

13,0

15 1. 1а.
2, 2а

о п ш 13,0
15,6

16 1, 1а,
2, 2а

ЕН ш 13,0
18,2

17 1, 1а, Гпв. (Тщт.к) ш 18,2
2, 2а 18,2

18 1, 1а, Тшт. (Расц.) ш 20,8
2, 2а 18,2

Т а б л и ц а  2

Количество
знаков

Содержание
информации

5 Обозначение служебного символа

5 Номер по порядку изделия
8 Допускается указывать номер ipvmiu из­

делий, объединенных единым маршрутом, 
грузовой или упаковочной единицей 
Правила внесения информации мо'-yi бшь 
установлены на уровне ограсли пли прел 
приятия (организации)

35 Наименование изделия (группы изде нш)
22 по основному конструкторскому докумен­

ту, или упаковочной единицы
23 Обозначение изделия (группы изделий) по
21 основному конструкторокому документу или 

упаковочной единицы
27 Габаритные размеры изделия 

Допускается габаритные размеры не ука­
зывать для группы изделий

7 Код единицы величины (массы, длины,
7 площади и т. п ) груза по классификато­

ру СОЕЙ
8 Масса изделия, масса нетто упаковочной
7 единицы

Допускается указывать среднее значение 
массы детали изделия для группы изде­
лий

40 Вид грузовой единицы (изделие, упакопоч-
30 ная единица, пакет, тара, контейнер и 

т. п.)
45 Обозначение, код грузовой единицы
21 Допускается код грузовой единицы не 

указывать
5 Количество изделий (упаковочных единиц)
6 в грузовой единице
7
7

Масса нетто грузовой единицы

8
7

Масса брутто грузовой единицы

5 Номер (код) рабочего места, площадки,
5 маршрута
5 Номер операции в технологической после-
5 довательности выполнения процесса пере­

мещения
5 Объем транспортной партии, количество
6 грузовых единиц, перемещаемых одновре­

менно
5 Единица нормирования, на которую уста-
7 новлена норма времени
7 Норма подготовительно-заключительного
7 времени на операцию

Допускается указывать норму штучно­
калькуляционного времени на операцию
(Т шт.к)

8 Норма штучного времени на операцию
7 Допускается указывать расценку на еди­

ницу нормирования (Расц.)
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Продолжение табл. 2

омер
зафы

Формы
доку­

ментов

Наименование 
(условное обозна­

чение) графы

Обозначение
служебного

символа

Размер
графы,

мм
Количество

анаков
Содержание
информации

19 1, 1а,
2, 2а

Li Р 13,0
18,2

20 1, 1а,
2, 2а

L« Р 13,0
18,2

21 Ь 1а, 
2, 2а

Н, Р 13,0
18,2

22 1, 1а,
2, 2а

И, Р 13,0
18,2

23 1, 1а,
2, 2а

Р 39,0
96,2

24 1, 1а,
2, 2а

26 2, 2а

Т

Ш

273.0
169.0
20,8

26 2, 2а Ш 36,4

5
7

5
7

5
7

5
7

15
37

105
65
8

14

Расстояние продольного перемещения 
подъемно-транопортных машин 
Расстояние передвижения транспортных 
средств по территории предприятия 
Расстояние поперечного перемещения ра­
бочего органа подъемно-транспортных ма­
шин
Расстояние передвижения транспортных 
средств по территории цеха, склада 
Высота подъема (опускания) . рабочего 
органа подъемно-транспортных машин при 
захвате груза
Высота подъема (опускания) рабочего 
органа подъемно-транспортных машин при 
установке груза
Дополнительные переменные данные по 
технологическим режимам. Графа запол­
няется по усмотрению разработчика 
Данные о применяемой технологической 
оснастке
Дополнительная информация. (Допускает­
ся указывать информацию о цехе, участ­
ке)
Графа заполняется по усмотрению разра­
ботчика
Дополнительная информация 
Графа заполняется по усмотрению разра­
ботчика

Пр и м е ч а н и я ;
1, В графе -■'Количество знаковв укачано количество знаков, соответствующее размеру ширины данной графы 

Максимальное количесп о знаков, вносимых в графы, на один знак меньше 'количества, указанного п табл. 2.
2, Размеры граф даны, исходя из шла печатающих устройств, равного 2,0 мм.
3, Для документов, заполняемых рукописным способом, размеры граф допускается округлять до бжжайипчо 

делого числа.

3.3. Графы форм ВТП (ВТО) следует заполнять построчно с 
символам строк, указанным в табл. 3.

привязкой к соответствующим 

Т а б л и ц а  3
Обозначена* 
служебного 

символа строка
Содержание информации, вносимой в графи, 

расположенные в строке

К

Р
С

Т
Ш

Информация о перемещаемом материале, комплектации, обозначении и массе грузо­
вой единицы
Переменные данные по технологическим режимам
Номер по порядку изделий (группы изделий), перемещаемых по ТТП (ГТП) или ТО 
(ГО); наименования изделий или упаковочных единиц, обозначение по конструктор 
скому документу
Информация о применяемой при выполнении операции технологической оснастке 
Переменные данные по номеру операции и трудозатратам

3.4. В блоке Б5 основной надписи по ГОСТ 3.1103 (гр. 23) допускается указывать номер (наи­
менование) документа, в котором указан перечень изделий, входящих в ту или иную группу из­
делий или в упаковочную единицу. Например, «Ведомость расчета грузопотоков и тары».

3.5. Примеры оформления КТТП, КТО, КТП, ОК, выполненных на форме МК, приведены в 
приложениях 3—6.

3.6. Пример оформления ведомости деталей к типовому технологическому процессу на форме 
1 настоящих рекомендаций приведен в приложении 7.
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)
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Ведомость деталей к типовому (групповому) технологическому процессу (операции) перемещения
(первый или заглавный лист)
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(последующие листы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ I

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ БЛОКА ИНФОРМАЦИИ 
К КАРТЕ ТИПОВОЙ ОПЕРАЦИИ ПЕРЕМЕЩЕНИЯ

1, При разработке КТО перемещения информации о содержании переходов и параметров технологических режимов 
указывают в соответствии с блоком информации.

Блок информации к карте типовой операции перемещения

Пер, С одерж и м
перехода Поз. Hi Н, L,

и и и и и  | Li

7
Норма времени

1 2 3 4 О 6 8

2. Наименование единиц величин параметров технологических режимов указывают в заголовке графы или непосред­
ственно при записи параметров,

3. Размеры граф, входящих в блок информации, устана вливает разработчик документов,
4. Графы блока информации заполняют в соответствии с табл, 4,

Т а б л и ц а  4

Условное обозначение 
графы при

Номер
прафы ручном

способе
ааполненян

автоматязнро* 
ванном яром* 

тированин

Содержание графы

1 Пер, ПЕР Номер перехода в технологической последовательности выполнения one-

2 Содержание
перехода

СОДЕРЖАНИЕ
ПЕРЕХОДА

рации
Содержание перехода, Допускается графу не заполнять

3 Поз. ПОЗ Номер позиции
4 н, HL Высота подъема (опускания) рабочего органа подъемно-транспортных 

машин при захвате груза
5 н, Н2 Высота подъема (опускания) рабочего органа подъемно-транспортных 

машин при установке груза
6 L, L2 Расстояние поперечного перемещения подъемно-транспортных машин 

Расстояние передвижения транспортных средств по терриюрки цеха, 
склада

7 L, LI Расстояние продольного перемещения подъемно-транспортных машин 
Расстояние передвижения транспортных средств по территории прсчприя 
тия

8 Норма времени НОРМА
ВРЕМЕНИ

Норма времени на единицу нормирования. Единица нормнрога шя >ха 
зыгается в заголовке графы
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П Р Й Л О Ж Е Н И Е  2

ТРЕБОВАНИЕ К ОФОРМЛЕНИЮ ТИПОВОГО БЛОКА ДАННЫХ 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ РЕЖИМОВ, ПРИМЕНЯЕМЫХ ПРИ ПЕРЕМЕЩЕНИИ ИЗДЕЛИИ

1 При описании технологического процесса (операции) перемещения указывают параметры гсчнолопркчких рсжн- 
'•■щ г, cooIвсю!вии с блоком технологических режимов.

Блок технологических режимов перемещения

р L, V, U V, Hi ня V„

1 2 3 4 5 6 7 8

2. В заголовке графы разработчиком документов на первом и последующих листах проставляют условные обозна­
чения применяемых технологических режимов.

3. Наименование единиц величин параметров технологических режимов указывают в заголовке графы или непо­
средственно при записи параметров.

4. Размеры граф, входящих в блок режимов, устанавливает разработчик документов, исходя из необходимости 
записи в графах параметров режимов с указанием единиц величин; необходимости размещения граф таким образом, 
чтобы вертикальные линии, разделяющие графы в строках предыдущих служебных символов и графы режимов, по воз­
можности совпадали.

3. Графы блока режимов заполняют в соответствии с табл. 5.
6. Простановка конкретных данных по выбранным значениям параметров технологических режимов осуществляется 

разработчиком документов после текстового описания содержания операции (перехода) с новой строки с привязкой к 
служебному символу «Р».

Та б л и ц а 5

Условное обозначение 
графы при

Номер
графы ручном

способе
заполнения

автоматизиро­
ванном проек­

тировании

Содержание графы

1 L, L1 Расстояние продольного перемещения подъемно-транспортньсх машин. 
Расстояние передвижения транспортных средств по территории предприя­
тия

2 V, VI Скорость механизма продольного перемещения подъемно-транспортных 
машин
Скорость передвижения транспортных средств по территории предприятия

3 L-2 L2 Расстояние поперечного перемещения подъемно-транспортных машин 
Расстояние передвижения транспортных средств по территории цеха, 
склада

4 V* V2 Скорость механизма поперечного перемещения подъемно-транспортных 
машин
Скорость передвижения транспортных средств по территории цеха, скла­
да
Высота подъема (опускания) рабочего органа подъемно-транспортных 
машин при захвате груза

5 н, Hi

G и2 112 Высота подъема (опускания) рабочего органа подъемно-транспортных ма­
шин при установке груза

7 Vn vn Скорость механизма подъема (опускания) подъемно-транспортных ма­
шин

8 Графа для указания дополнительной информации заполняется по усмот­
рению разработчика
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