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Методические указания по планированию потребности, 
расчету, учету, хранению и расходованию бактерийных 

и вирусных препаратов в санэпидстанциях

В целях улучшения обеспечения санэпидстанций профи
лактическими, лечебными и диагностическими бактерийными 
и вирусными препаратами необходимо правильно определять 
потребность в них и своевременно заказывать их* в соответ
ствии с действующей НТД Минздрава СССР (приложение!).

Правильное хранение и своевременная реализация бакте
рийных препаратов (в пределах сроков их хранения) являет
ся одним из факторов, гарантируют,их эффективность сани*
Iарно-бактериологических и вирусологических исследований 
и качество диагностики инфекционных болезней и проведе
ние специфической профилактики.

Для организации контроля за своевременной реализаци
ей бакнрепаратов необходимо иметь единые требования по их 
учету.

По вышеуказанным вопросам до настоящего времени не 
разработан единый документ, регламентирующий все эти по
ложения. В связи с этим возникла необходимость в разра
ботке методических указаний, освещающих порядок плани
рования потребное'! и, расчета, учета, хранения и расходова
ния б а к rep 11 и пых п ре п л р ai он в с а н э пи дета и и и я х.

1. Общие требования по организации работы СЭС 
по планированию потребности, расчету, учету, хранению
и расходованию бактерийных и вирусных препаратов

1.1. Работа по планированию потребности, расчету, учету, 
хранению и расходованию бактерийных и вирусных препара
тов, а также контроль по ее организации в Республиканских, 
краевых, областных, городских и районных санэпидстанци
ях должны быть предусмотрены годовым планом работы.

1.2. Приказом главного врача санэпидстанции должно 
быть назначено ответственное лицо (лица) за планирование 
потребности, расчет и организацию правильного обеспечения
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учета, хранения и расходования бактерийных и вирусных 
препаратов. Ответственными лицами могут быть заведующие 
подразделениями (эппдемиоло! пчеекого, бактериологическо
го, паразитологического, осоооопасных инфекции) или выде
ленные врачи эпидемиологи, выполняющие работу по орга
низации специфической иммунизации населения, бактериоло
ги и вирусологи.

Этим же приказом назначается ответственное лицо (ли
ца) за обеспечение учета, хранения и расходования бакте
рийных препаратов.

1.3. Эпидемиологические отделы республиканских, крае
вых, областных и городских санэпидстанций с районным де
лением осуществляют контроль за учетом, хранением и рас
ходованием бактерийных и вирусных препаратов в нижестоя
щих санэпидстанциях, лечебно-профилактических и других 
у ч р е ж д е н и я х, р а с п о л о ж  е и н ы х на о б с л у ж и в а е м о и те р р и т о р и и.

1.4. Санэпидстанции определяют потребность в бактерий
ных и вирусных препаратах для проведения профилактиче
ских и противоэпидемических мероприятий только для сан- 
эппдета ни и и,

2. Планирование потребности и расчет бактерийных 
и вирусных препаратов

2.1. Ответственное лицо за планирование потребности и 
расчета бактерийных и вирусных препаратов обязано состав
лять заявку-заказ на необходимые бактерийные и вирусные 
препараты по форме, утвержденной Минздравом СССР в 
сроки, указанные в пункте 3.

2.2. В основу планирования потребности бактерийных и 
вирусных препаратов должны быть положены приказы и ме
тодические указания Минздрава СССР по проведению комп
лекса противоэпидемических и лечебно-профилактических ме
роприятий с учетом эпидситуацпн дайной территории.

2.3. Расчет количества диагностических питательных сред 
по каждой номенклатуре должен проводиться в соответствии 
с «Методическими указаниями по применению норм расхода 
диагностических мигательных сред при производстве бакте
риологических анализов» (утв. ГСЭУ Минздрава СССР 
26.08.83 г. № 2874 — 83) по формуле;

г__ г
п

х — количество среды в г, кг;
А — количество выполняемых анализов в год;
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г — норма расхода среды на 1000 или 100 анализов; 
п п р и н я т о е  число анализов по норме расхода препаратов

(.1000 или 100).
Представленная формула позволяет определять потреб

ность каждой среды в соответствии с числом планируемых 
исследовании.

2.4. Расчет количества вирусных препаратов по каждой 
номенклатуре должен проводиться согласно «Методических 
указании по расчету потребности в диагностических препа
р а та х , питательных средах, куриных эмбрионах и лаборатор
ных ж-ппотных при проведении вирусологических исследова
ний в саыитарно-эпидсмгюлоп1 чес-:ил станппях» ( у т в . ГСЭУ 
Минздрава СССР 21.1 1.79 г. № 2105- 79).

2.5. Расчет препаратов для специфической иммунизации 
необходимо проводить в соответствии с числом контингентов 
подлежащих проведению прививок в планируемом году, пред- 
c.' т а в л я е м ы х л е ч е б н о- п р оф 11 л а кт и чес к i г м и у ч р еж д е и и я м и в 
СЗС. При расчете следует учитывать расход препарата на 
его разлив в пределах 10%. «Примерный расчет расхода пи
тательных сред, реактивов, ба корен аратов...» (утв. ГСЭУ 
Минздрава СССР 07.05.66 г.).

2.6. Определение заявляемого количества по каждой но
менклатуре препаратов необходимо провозить при составле
нии заявки-заказа с учетом:

— к о л I! ч ест в a 11 з р а с х о до в a 11 и о i 'о препарата за исте к опт й 
год: !

остатка предшествуюшего года:
- ожидаемого остатка препарата па конец текущего

года;
- необходимоегп своевременного освежения нееннжае- 

м I а ч з н па с о в и ре п а р ато в и м а ге риалов 2 - и груи и и .
2.7. Г од о в а я п (>т р е б и ос т i. г, б лктерппны \ п р е п а р а т а х п о 

ь а ж доп поменкл ат\ ре для СЭС планируется по кварталам, 
е учетом готовой стоимости.

3, Порядок подачи заявки-заказа на бактерийные 
и вирусные препараты

3.1. За явка-заказ и объяснительная записка должны по 
даваться за подписью главного врача санэпидстанции с не 
чатью у ч ре ж дс имя в 2- х э кзе м п л я р ах. П е р в ы й э кзе м п л я р и а 
ир а вдается в вышестоящую санэпидстанцию, второй экзем и 
ля р'

-  районные СЭС в районную аптеку до 15 декабря го 
да предшествующего планир\ омому;



— городские СЭС в городское аптекоуправление до 25 
декабря;

— областные СЭС в областные аптекоуправления до 15 
января;

— краевые СЭС в краевое аптекоуправление до 15 ян
варя;

— республиканские СЭС в Главное санэпндуправление 
(санэпидуправление) минздрава союзной республики и в рес
публиканское аптекоуправление до 30 января. За исключе
нием санэпидстанций городов Москвы и Ленинграда., которые 
подают заявку-заказ в Минздрав РСФСР н аптечное управ
ление города до 1 марта года предшествующего планируе
мому.

3.2. Главное санэпидуправление (санэпидуправление) мин
здрава союзной республики подает заявку-заказ в двух эк
земплярах: один в Главное санэпидуправление п Главное уп
равление карантинных инфекций Минздрава СССР в уста
новленные сроки.

3.3. В Главное санитарно-эпидемиологическое управление 
11 Главное у прав л е и и е к арантпнпых 11 н ф е к i и i й М и н з.д р а в а 
С С С Р в м е с т е с з а я в к о и - з а к а з о ' -t п n е д с т а в л я е тс я о б ъ я с и е н 11 е, 
в котором на основании материалов, поданных террнторн- 
а л ь н I ч м I i с а и э п 11 л с т а н \ 1 и ям и по при н а я л е ж и о с т и о б о с н о в ы в а - 
ется увеличение или сокращение:

— числа номенклатуры бактерийных н вирусных препа
ратов;

- потребности (с расчетом) по и а ж доп номенклатуре.
3.4. На заявленную номенклатуру бактерийных и в прус- 

н ы \ преп а р а т ) в з а я в к о \ i - з а к а з о м е а и э п и л с т а н и м и не п оз д н с ? 
! 5 с е и т я б р я года предшествующего п л а н нр у е м ому п о л у ч а ю т 
письменное уведомление — фондовое [извещение об удовлет
ворен нп заявки;

•- Республиканская СЭС из республиканского ГАПУ;
- краевая СЭС из краевого ГАПУ;
-- об л астная СЭС из областного ГАПУ;
- [юродская СЭС из городского АПУ;

pci понп а я СЭС уведомляется вышестоящей СЭС.
3.5. После получения фондов республиканскими, краевы

ми, областными, городскими с районным делением СЭС в те
чение ноября-декабря месяца должны быть оформлены до
говора с институтами поставщиками бактерийных и вирусных

Санэпидстанции городов Москвы и Ленинграда но Рсспублпканско- 
!о ГАПУ и городского АПУ.
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препаратов и составлен поквартальный план их поставок на 
последующи!! год дли получении препаратов непосредственно 
0*1 ник.

3.6. Оплатя н доставка бактерийных и вирусных пре
паратов осуществляется в соответствии с установленным по
рядком в республике, крае, области.

3.7. Потребность санэпидстанции в этиловом спирте долж
на осуществляться в соответствии с приказом Минздрава 
СССР от 16.12.8! № 1270 «Дополнение к приказу Минздра
ва СССР от 16.09.69 г. № 675 «О нормативах потреблении 
этилового спирта медицинскими учреждения ми, порядке про
писывания, отпуска и учета этилового  спирта в лечебно-про- 
ф и л акт и ч с с к 11 \ у ч р е ж д е н пи х ».

С о г л а с и о н о р мам в ы ш е у ка за и н ого п ри ка за , иеосходи мо 
ежегодно к 1 февраля районным санэпидстанциям представ
лять в вышестоящие СЭС заявку на приобретение этилового 
спирта дли проведения профилактических прививок на сле
дующий год; на основании полученных заявок составляется 
общая потребность в спирте по территории, которая с обос
нованием передается в территориальное аптекоуправление.

Получение спирта осуществляется в прикрепленной тер
риториально]! аптеке, не посредственно лечебно-профилакти
ческим и учреждениям и и саны пиле га и и и я ми на ос нова пни 
разнарядки.

4. Организация учета расходования бактерийных и 
вирусных препаратов на складах СЭС

4.1. Ведение учета бактерийных и вирусных препаратов.
■1.1.1. Отве*1 СТ!зенное лицо за учет, хранение и расходова

ние бактерийных и вирусных препаратов обязано:
участвовать в определении текущей потребности и ре

па патов;
-- организовать их правильный учет, храпение и расхо

дование на основании данных, представленных лечебио-про- 
ф I ) л а кт ] I ч ее к и м и у ч реж де н и я м и;

-  составлять ежемесячный отчет о получении и расходо
вании бактерийных препаратов (с учетом данных детских уч
реждении, школ, здравпунктов), направлять отчет в выше
стоящую санэпидстанцию не позднее n-го числа последую
щего месяца;

представлять ежемесячно па 1-е число следующего ме
сяца в соответствующие подразделения СЭС сведения о на
личии бактерийных и вирусных препаратов па складе с ука-
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занием наименования препарата, единицы измерения, ко л и 
чества и срока годности;

—  получать и выдавать бактерийные препараты и 
оформлять необходимую докум ентацию  на указанны е опера- 
ци и;

- организовать своевременное (ежемесячное) представ
ление отчетов о проведенных прививках  (ф. 86) и расходо
вании препаратов из лечебно-проф илактических учреждений;

—  участвовать в составлении отчета о проведенных про 
ф илактических прививках по району (ф. 86);

— вести ж урнал  о проведенных проф илактических пр и 
вивках по району, с указанием  всех лечебно-проф илактиче
ских учреждений;

— участвовать в составлении инф ормационного бю ллете
ня (ежеквартально) по анализу проведения проф илактиче
ских прививок.

4.1.1.1. Вести и иметь следующие документы:
— «К нигу  складского  учетам бакпрепаратов по форме 

До М-17, утверж денную  Министерством финансов СССР 
27.12.73 г. № 323 (приложение 2) *;

— копии требований-накладны х на получение бактерий
ных препаратов из вышестоящей санэпидстанции;

— требования, доверенности и накладные на выданные 
бактерийные и вирусные препараты;

- -  требования, доверенности и накладные на га м м а -гл о 
булин (список детей, которым введен гам м а-глобулин);

— копии ежемесячных отчетов о получении расходова
нии бактерийных и вирусных препаратов;

— акты проверки учета, хранения и расходования препа
ратов специалистами вышестоящ их санэпидстанций;

— акты проверки учета, хранения и расходования препа
ратов нижестоящ их СЭС, лечебно-нроф нлактическпх и дру- 
г их учреждениях;

- акты на списание бактерийны х препаратов; 
наставления по применению бактерийны х препаратов

Кказанны е документы хранятся в отдельных делах.
4.2. Оформление расходования бактерийны х п вирусных 

препаратов.
4.2.1. Препараты отпускаю тся санэпидстанциями лечебно- 

проф илактическим, детским дош кольным учреждениям и

* Книги должны Ныть прон\ меринамы. прошнурованы, подписаны 
руководителем Учреждения и главным бухгалтером н скреплены печатью 
учреждения: должны нестись рад.цельно для каждого препарата, для каж
дого учреждения
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школам при предъявлении требования и доверенности со 
штампом и круглой печатью учреждения.

Выдача препаратов производится по разрешению эпиде- 
\:полога (бактериолога) с оформлением документа за его 
п одппсыо.

4.2.2. П ри выдаче препаратов оформляется требование- 
накладная в 3-х экзем плярах — один экземпляр передается 
лицу, получаю щ ему препараты, два других остаются в СЭС, 
выдавшей препараты — один в бухгалтерии, второй на 
складе.

Ежемесячно в бухгалтерию  выш естоящ их санэпидстанций 
передается отчет о расходовании бактерийны х и диагности
ческих препаратов, а та кж е  требования-накладные, выписан
ные в этих санэпидстанциях, требования и доверенности, по
лученные из ниж естоящ их санэпидстанции (учреж дений).

На основании указанны х документов в бухгалтерию  ни
жестоящ их отделов здравоохранения направляются авизов- 
ки на полученные санэпидстанциями этих территорий бакте
рийные 11 диагностические препараты.

4.2.3. Бактерийные препараты выдаются районной сан
эпидстанцией только лечебно-проф илактическим учреждени- 
ям, а та кж е  отдельным учреждениям по распоряжению  вы
шестоящих СЭС.

4.2.4. О тпуск препаратов из одного района в другой п р о 
изводится по указанию  только вышестоящих санэпидстанций 
при наличии соответствующ их документов (требование, до
веренность и д р .) .

4.2.3. При запрещении использования некоторых серий 
отдельных бактериальных препаратов они хранятся на ме
сте до особого распоряжения и решения вопроса о возм ож 
ности !Iх использования. По истечении срока годности под
лежат уничтож ению  в установленном порядке.

4.2.6. Препараты  с истекшим сроком годности могут быть 
паи р а в л е н ы и а п е р е к о и т рол ь в и н с т и т у т - и з г о т о в и тел ь через 
вы те сто  я !. ц у ю (Р е с п у б л и к а некую, к р а е в у i о , о б л а с т н у ю ) сан
эпидстанцию. Выдача указанны х препаратов производится 
по раз решены .о вышестоящей санэпидстанции при наличии 
за ключе ни я института о годности препарата для применения.

4.2.7. Бактерийные препараты, не подлежащ ие применению 
по различным причинам, подлежат обезвреживанию  в соот
ветствии с общими требованиями по дезинфекции инф екци
онного материала. Все медицинские и биологические препара 
ты, используемые для проф илактики и диагностики инф екци
онных болезней, иркравпиваю тся к культурам бактерий и 
уничтожаю тся в строгом соответствии с приложением 1 «Ин-
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струкции по противоэпидемическому режиму работы с мате
риалами зараженными или подозрительными на заражение», 
утвержденным Главным государственным санитарным вра
чом СССР 31 декабри 1974 г.

4.2.8. Для списания препаратов, непригодных к примене
нию, создается комиссия в составе 3-х человек (ответствен
ное лицо за бактерийные и диагностические препараты, врач- 
эпидемиолог или бактериолог и зав. эпидподразделением). 
В акте указывается причина списания препарата.

5. Требования к хранению бактерийных и вирусных
препаратов

5.1. Хранить бактерийные и вирусные препараты необходи
мо в отдельном помещении, имеющем отопление, вентиляцию, 
искусственное освещение и отвечающем необходимым сани
тарным требованиям. На каждый склад (помещение) для 
хранения препаратов должен быть оформлен паспорт (при
ложение 3), с указанием имеющегося оборудования и инвен
таря.

5.2. Бактерийные и вирусные препараты должны хранить
ся в холодильных установках (камеры, шкафы, холодильни
ки) с соблюдением температурного режима, указанного в на
ставлении к препарату как на складе для хранения бакте
рийных и вирусных препаратов, так и в лечебно-профилакти
ческих, дошкольных учреждениях и школах.

5.3. Для измерения температуры в каждой холодильной 
установке должен быть термометр. Бактерийные препараты 
при хранении в холодильных установках должны размещать
ся на стеллажах (полках) по наименованиям с учетом сро
ка годности и серии препарата.

5.4. Со склада в первую очередь подлежат выдаче препа
раты ближайшего срока годности.

Ю



Приложение ТчЪ I

Список документов., регламентирующих определение 
потребности и расхода бакпрепаратов

1. «Примерный расчет расхода питательных сред, реакти
вов, бакпрепаратов и лабораторного стекла при производст
ве бактериологических анализов», утв. Минздравом СССР 
от 07.05.66 г.

2. П риказ Минздрава СССР от 31.07.78 г. № 720 «Об 
'улучшении медицинской помощи больным с гнойными хирур
гическим и заболеваниями и усилении мероприятий по борьбе 
с внутрибольничной инфекцией».

3. Приказ Минздрава СССР от 17.01.79 г. № 60 «О ме
рах по дальнейшему укреплению и развитию дезинфекцион
ного дела».

Р «/Методические указания по расчету потребности в ди 
агностических препаратах, питательных средах, куриных 
■эмбрионах и лабораторных животных при проведении виру
сологических исследований», утв. Минздравом СССР от 
21.11.79 г. 2105— 79,

о. П риказ Минздрава СССР от 02.11.82 г. № 1089 «Об 
определении потребности и составлении заявки-заказа на 
изделия м е д I i 11 и и с к о f i т е х и и к и, о ч к о в о и опт' и к и и з а и а е н ы е ч а 
с т и на 1984 г .» (п р и к а з и з д а е тс я к а ж  д ы и год).

6. П р и к а з М и и здрава СССР от 15.12.81 г . N Ь 1270 «Д о
полнение к приказу Минздрава СССР от 16.09.69 г. № 675 
«О норматмвах потребления этилового спирта медицинекм - 
\ ! и у ч р е ж д е i и i я ми, п о р я д 1ч е и р о п и с ы в а ни я, (>тп ус к а и у ч ет а 
■я илового спирта в лечебно-профилактических учреждениях».

7. Приказ Минздрава СССР от 26.01.82 г. № 57 «Об оп
ределении потребности и составлении заявки-заказа на бак
терийные и вирусные препараты».

8. «Методические указания по применению норм расхо
да диагностических питательных сред при производстве бак
териологических анализов», у т в . ГСЭУ Минздрава СССР 
25.08.83 г. № 2874 - 83.

9. «Инструкция по противоэпидемическому режиму рабо
ты с материалами зараженными пли подозрительными на за
ражение», утв. Главным государственным санитарным врачом 
СССР от 31 декабря 1974 г.
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Приложение 2

Наименование учреждения .
Форма № М-17 

У т вс р ж д е и а Мл н и сте р сг и о м 
финансов СССР 

27.12.73 г. № 323

КНИГА СКЛАДСКОГО УЧЕТА МАТЕРИАЛОВ *

Склад Стеллаж Ед. 
ним.

lie  на
Марка Сорт Профиль Размер

Номенк- Норма
Ячейка л а т у р н ы и 

номер запаса

Наименование материала *

✓Та та 
записи

№

доку
мента

Поряд
ков ый
№

залисп

От кого получено 
пли кому отпущено Приход Расход Остаток Контроль 

(подпись и дата)

1
i
I\ 1

* Необходимо НV!Г'Ть отдельно книги:
— доя учета л расходования бактерийных препаратов:
— для учета и расходования диагностических препаратов;
...  для учета и расходования бактерийных препаратов по отдельным

у ч ре /1' л с м ч я м (; i од 11 к л н н и к а. м еде а н -
часп». больница, здравпункт. детское учреждение...}.

— для учета и расходования гамм а-глобулина.
**  Указать серию, срок годности



При to жен F i e  Л ' ь  3

П А С П О Р Т
на склад (помещение) для хранения бактерийных 

препаратов

(наименование СЭС)

1. Характеристика складского помещения (специальное, 
приспособленное, полуподвальное, наличие вентиляции,отоп
ления, сырое, сухое).

2. Оборудование для хранения препаратов (холодильные 
камеры, шкафы, холодильники, их количество и перечень ма
рок). Размещение препаратов по наименованиям и срокам 
годности.

3. Санитарное состояние помещения.
4. Соблюдение температурного режима (наличие термо

метров; контроль температуры).
б. Какие другие средства хранятся вместе с бактерийны

ми и диагностическими препаратами.
6. Документация по учету и расходованию препаратов.

Дата

Подпись

J1-71065 от Ш 4 0-85 г . ____________ ТИСа̂ _г_22____________Заказ 2825.
У'!.-П[Ю1мводств11ниая типография Спортгчошгтотя СССР.

Москва, Мичуринский проспект, 40.
МУ 2816-83

https://meganorm.ru/Index2/1/4293777/4293777893.htm

