
БЗ
 2

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  С Т А Н Д А Р Т
С О Ю З А  С С Р

МАШИНЫ ПИШУЩИЕ

РАСПОЛОЖЕНИЕ КЛАВИШ И СИМВОЛОВ НА КЛАВИАТУРЕ

ГОСТ 6431-75 
(СТ СЭВ 3583-82)

Издание официальное

I

И ПК ИЗДАТЕЛЬСТВО СТАНДАРТОВ 
М о с к в а

жакет фото

https://meganorm.ru/Index/26/26292.htm


УДК 681.612.065 : 006.354 Группа Т72

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  С Т А Н Д А Р Т  С О Ю З А  С С Р

М А Ш И Н Ы  П И Ш У Щ И Е  

Расположение клавиш и символов на клавиатуре

Typewriters.
Arrangement o f  keys and symbols on keyboard

ГОСТ
6431-75

(CT СЭВ 3583-82)

ОКП 42 6110

Дата введения 01.07.76

1. Настоящ ий стандарт распространяется на клавиатуры пишущих машин.
Стандарт устанавливает расположение основных групп клавиш ,цифр и специальных графических 

символов па этих клавишах,а также расположение на клавиатуре букв русского и латинского алфавитов.
Термины , применяемые в настоящем стандарте, приведены в прилож ении, наименование и 

обозначение графических символов для электронных машин — по ГОСТ 27465.
(Измененная редакция, И хм. №  3).
1а. Расположение основных групп клавиш на клавиатуре — по ГОСТ 14289.
(Введен дополнительно, Изм. №  3).
2. Алфавитно-цифровое поле
2.1. Расположение клавиш и их условная нумерация должны соответствовать черт. 1.
2.2. Относительное положение клавиш и на клавиатуре характеризуется ее позицией в условной 

координатной сетке. П озиции алфавитно-цифровы х клавиш обозначают указанием ряда истолбна. 
на пересечении которых расположена клавиша.например,ДО 1,С08,Е 12.

П р и м е ч а н и я :
1. Клавиатура может содержать меньше 48 клавиш за счет отсутствия клавиш, имеющих наибольшую 

условную нумерацию (например, 48, 47, 46. 45).
2. По согласованию с потребителем условную координатную сетку выполняют в прямоугольной системе 

координат.

И манне официальное Перепечатка воспрещена
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2.3. Расстояние между центрами верхних поверхностей соседних клавиш одного ряда ^ и з м е ­
ренное параллельно оси ряда,равно (19 ± I) мм.

Расстояние между рядами клавиш, расположение рядов клавиш по высоте или по наклону в 
зависимости от вида привода должны соответствовать указанным на черт. 2,3 и в табл. .1

л О

Ч ерт.З

Виа прикола
Р асстоян и е между рядам и  клавиш

Р асполож ение по Н аклон а ,н е  более

а. ai аз
вы соте b

Ручной

I9 ±  I 38 ± 1
57:] От 7.0 

до 11,5 -

Электрический 57 ± 1 Or 3.0 
до 6.0 15*

П р и м е ч а н и я :
1. Допускается наклон верхней плоскости клавиш в одном ряду клавиш.
Наклоны плоскостей клавиш в разных рядах клавиш могут быть неодинаковы.
2. Размер b дан для самых высоких точек поверхностей ряда клавиш.
2.4. Расположение букв латинского алфавита на клавиатуре -  по ГОСТ 14289,русского алф а­

вита -  по черт. 4—7.

9 9  \  00 \  01 \  02

Клавиатура 46-клавншных пишущих машин

\  03 \  04 \  05  \  06 \  07  \  06 \  09  \  10 \  / /  \  12 \  13
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K.uiBiiaiypa 45-клавншных машин

Черт-5

Клавиатура 44-клавишных пишущих машин

Черт.6

П р и м е ч а н и е  к черт. 4—6. Для машин, разработанных до 01.01.91.

Клавиатура 48-клавншных пишущих машин с русским алфавитом

Чер1.7
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П р и м е ч а н и я :
1. Расположение символов на клавишах в позициях BOO. Е00 и С 12 устанавливают по согласованию с 

потребителем. При необходимости в позиции С 12 допускается размешать символы «:» и «№».
2. Клавиатура 45-клавишных пишущих машин не включает клавишу в позиции С 12 и допускает 

расположение символа этой позиции в позиции В10.
3. Клавиатура 44-клавишных пишущих машин нс включает клавиши в позициях С 12 и D12 и допускает 

расположение символов позиции D12 в позиции В10. а символа «№■> позиции С12 в верхнем регистре позиции ЕЮ.
2.5. Расположение букв других алфавитов на клавиатуре устанавливают в техническихусловиях 

на машины конкретного типа.
2.6. Требования к клавишам маш ин,имею щ им третий и четвертый регистры,устанавливают в 

технических условиях на машины конкретного типа.
3. Управляющие клавиши
3.1. Клавиатура должна иметь управляющие клавиши с учетом функциональной оснащ енности 

машин.
3.1.1. Клавиша пробела,в форме удлиненной клавиши д ол ж н а быть расположена параллельно 

и ниже клавиш ного ряда В.
3.1.2. Клавиши перевода (освобождения) регистра полностью или частично должны быть 

расположены в позициях В99 (левая) и B I 1—В12 (правая).
П р и м е ч а н и я :
1. Обычно обе клавиши перевода регистра должны освобождать клавишу фиксатора регистра. Если только 

одна клавиша освобождает фиксатор регистра, то она должна быть расположена слева.
2. Клавиши перевода регистра должны иметь размер, отличный ог печатающих клавиш.
3.1.3. Клавиша фиксатора регистра полностью или частично должна быть расположена в 

позициях COO—С99.
3.1.4. Клавиши пропуска границы поля и возврата каретки на шаг должны быть расположены 

на противоположных сторонах клавиатуры.
3.1.5. Клавиши установки границ поля (одна или две) должны быть расположены п алево й  и 

правой стороне клавиатуры. Установку границ поля допускается осуществлять полеуеиновителями, 
расположенными на каретке.

3.1.6. Клавиши табуляции. К лавиш а одноразрядной табуляции должна быть располож ена!» 
левой стороне клавиш ного ряда D. клавиши десятичной табуляции и одноразрядной табуляции 
удлиненной формы должны быть расположены параллельно над клавиш ным рялом Е.

П р и м е ч а н и е .  Допускается для механических машин с одноразрядной табуляцией устанавливать 
клавишу табуляции на правой стороне клавишного ряда D.

3.1.7 Клавиша горизонтального возврата каретки с переводом строки должна быть расположе­
на полностью или частично на правой стороне клавишных рядов BCD. При применении двухклашш 
возврата каретки с переводом строки,они  располагаются на правой стороне клавишных рядов BCD 
и п алево й  стороне клавишных рядов ВС.

П р и м е ч а н и е .  Пишущие машины с ручным возвратом каретки с переводом строки должны быть 
оснащены рычагом возврата, расположенным Палевой стороне каретки (при печати слева направо) и на правой 
стороне каретки (при печати справа налево).

Другие управляющие клавиши располагаются по согласованию  с потребителем на любых 
свободных местах.

3.2. Символы и назначение основных управляющих клавиш приведены в табл. 2.

Т а б л и ц а  2

Символ Назначение клавиши

Н К Пропуск границы поля

ч ч Установка полей

Возврат на один шаг при печати: 
слева направо 
справа налево

0
Одноразрядная горизонтальная табуляция при печати: 
слева направо 
справа налево
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Продолжение табл. 2

Символ Назначение клавиши

1
10

Десятичная табуляция.разряды 
1

10
100 100

1 к 1 000
10 к 10 000

100 к 100 000
1 М 1 000 000

10 м 10 000 000
100 м 100 000 000

TAB-»- или Т+ Установка табуляции
TAB— или Т— Гашение табуляции

^ — 1 Горизонтальным возврат с переводом строки печати:
слева направо

+

1

справа налево 

Межстрочный интервал

Ввод и вывод листа бумаг и

П р и м е ч а н и я :
1. Символы десятичного разряда табуляции устанавливают для механических и электромеханических 

машин.
2. Допускается не распространять требования и. 3.2 на машины, разработаные до 01.01.91.

4. Требования к палю редактирования,отдельному цифровому полю и функциональным кла­
вишах! электронных машин — по ГОСТ 14289.

2—4. (Измененная редакция. И зм. №  3).
5.6. (Исключены, Изм. №  3).

ПРИЛОЖЕНИЕ
Справочное

Термины и определения

Термин

1. Клавиатура

2. Печатающая клавиша

3. Позиции клавиши

4. Клавишный рял
5. Символы
6. Управляющая клавиша

О пределение

Совокупность органов управления клавиш.расположенных в 
определенном порядке

Орган управления, срабатывание которого вызывает 
нанесение знака на носитель информации

Конкретное наложение клавиши в условной коорлинатной 
сетке,определяемое указанием соответствующих ряда и столбца

Расположение клавиши в одном ряду
Буквы, цифры и знаки
Орган управления, срабатывание которого вызывает 

включение иди переключение режимов работы машины

ПРИЛОЖЕНИЕ. (Измененная редакция, Изм. № 2, 3).
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