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1. Настоящий стандарт устанавливает систему обозначения микрофильмов, хранящихся в 
отраслевых технических лабораториях.

2. Обозначение следует присваивать микрофильму комплекта документации*, включаемого в 
перечень изделий министерства (ведомства) или его предприятия.

3. Устанавливается следующая структура обозначений микрофильма:

И. ХХХХХХ -  XXX
Порядковый номер рулона микрофильма 
(от 001 до 999)

Обозначение микрофильма, присваиваемое 
комплекту документации

Индекс ведомственной принадлежности предприятия — 
держателя подлинников комплекта документации

4. М икрофильму следует присваивать индекс ведомственной принадлежности, установленный 
для стандартов этого ведомства.

5. Обозначение микрофильму на комплект документации присваивает предприятие, произво­
дящее микрофильмирование документации в пределах выделенного ему интервала порядковых 
номеров.

6. Предприятиям, микрофильмирующим документацию в отрасли, интервалы регистрацион­
ных номеров выделяет головная отраслевая служба по микрофильмированию.

7. Порядковые номера рулонам следует присваивать в пределах микрофильма.
8. Порядковые номера рулонам микрофильма присваивает предприятие, микрофильмирующее 

документацию.
9. Предприятие, микрофильмирующее документацию, должно учитывать присвоенные обо­

значения микрофильмов и  порядковые номера рулонов микрофильма.

* Допускается присваивать отдельные обозначения микрофильмам конструкторской и технологической 
документации или нескольким комплектам документации на изделия одного министерства (ведомства), когда 
их микрофильмируют на одном рулоне
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10. При повторном микрофильмировании комплекта документации или его части обозначение 
микрофильма сохраняется, а рулонам присваивают очередной порядковый номер. При изменениях 
отдельных документов в рулоне обозначение рулона сохраняется.

11. Запасным микрофильмам следует присваивать обозначения основного микрофильма.
12. Порядок нанесения обозначения микрофильма на коробку с микрофильмом и на микро­

фильм устанавливается в соответствии с требованиями ГОСТ 13.1.104—93.
13. Обозначения микрофильмов, изготовленных до утверждения настоящего стандарта, следу­

ет изменять при повторном микрофильмировании документации.
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