FOCYNDAPCTBEHHBHA CTAHAAPT
COKW3A CCP

AENONPOU3BOACTBO
U APXMBHOE [ENO

TEPMUHDI ¥ OTIPEAENEHUSA

roct 16487—83

Mapnaume oduumanLHoe

FOCYAAPCTBEHHbI KOMMUTET CCCP NO CTAHIAAPTAM
MocKma


https://meganorm.ru/list2/63776-0.htm

YAK 001.4: 65.011.56 : 006.354 Tpynna 100
FTOCYAAPCTBEHHBAN CTAHRAPT COK3IA CCP

AENONPOMU3IBOACTBO U APXUBHOE RENO rOCT

TepMmuHBI ¥ onpenenexHus I 6 4 87_8 3

Records management and organization
of archive:s._ ‘ BzameH
Terms and definitions FTOCT 16487—70

Mocranosnennem lMocypapcreentoro xomurera CCCP mo cranpapram or 31 okrabps
1983 r. Ne 5231 cpok BBeseHHd ycTaHoBNEH

¢ 04.01.85

Hacrosmufi cravgapr ycranaBaHBaeT OCHOBHLIE TEPMHMHE H ONpe-
JNeJieHHs] NMOHATHH, NPHMeHsAeMble B 06JaCTH JeJONPOU3BOACTBA U ap-
XHBHOTO jJeJia.

TepMuHB, yCTaHOBJIEHHBlE CTaHJAapPTOM, 00S3aTeNbHH ISl HpPUMe-
HeHusl B JOKYMEHTAlLUH BCeX BUIAOB, yueOHOH M CIpPaBOYHOH JuTepa-
TYype.

Jas Kaxa0ro noHATHS YCTAHOBJIEH OJHH CTaHAAPTH30BAHHBIH
TepMHH. [lpuMeHeHHe TEPMHHOB~—CHHOHHMOB CTaHAapPTH30BAHHOIO
TepMHHa 3anpemaercd. HeponycTuMele K NOPHMEHEHHIO TePMHHBI-
CHHOHHMBl NpHBeJeHH B CTAHAAPTEe B KadyecTBe CHPaBOYHBIX H 0603-
BaueHbl «Hpany.

JAns OoTHeNbHBIX CTaHAAPTH30BAHHLIX TEPMHHOB B CTaHAapTe NpH-
BefieHbl CIIpaBOYHBIE KpaTKue (HOPMbI, KOTOPHIE paspeuiaercs npume-
HATb B CJydYafiX, HCKAIOUAIOIIHX BO3MOXHOCTb HX Pas3JHYHOrO TOJKO-
BaHHA. YCTAHOBJIEHHBIE ONpefeseHHs MOXKHO, HpH HeOOXONUMOCTH,
H3MeHATh N0 GopMe H3JOKEHHS, He NONYyCKasd HapylIeHUHA TpaHuL Mo-
HIATHUH.

B crampapre npuBelcH ad(paBUTHHH YyKa3atesb COAEPKAIIMXCH B
HEM TePMHHOB Ha PYCCKOM SI3BIKe.

CranjgapTH30BaHHBIE TeDMHHB HaOpaHB NONYXKHPHBIM WPHDTOM,
HX Kpatkas ¢opMa — CBETJbIM, a HeAONyCTHMble CHHOHHMB — KypCH-
BOM.

M3panwe ogmiuanbHoe Mepenevyarka socnipeujeHa

Iepeusdanue. Pespass 1987 e.
© UzpatenscTBO crangapTos, 1987
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TepMun

Onpegencune

OBIIUE MOHATHSA

1. Jlenonpon3BoACTBO

2. ApxuBHOe NeJI0

3. JOKyMeHT

4. JIOKyMeHTHPOBAHHE

5. JlokyMeHTHaa WHGOPMALHA
Hnn. Jokysentasvras uxgopma-
yus

6. ABTOp NOKyMEHTA
ABrop

7. TekcT XOKYMEHTA
Texer

8. TekcTOBOH AOKYMEHT
9. NMucbMeHHNH AOKYMEHT
10. PyxonucHufi AOKYMEHT

11. MaIHHONHCHLIH JOKYMEHT
Han. Pyronuceo

12. Asrorpad

13. YepHoBOii AOKYMEHT

14. BeJoBOil AOKYMEHT

15. U300pa3uTebHbIH JOKYMEHT

HestenbHocTh, OXBaTHBAMLIAA  HOKyMeH-
THPOBaHHe H OpraHH3aunMio paboTH ¢ AOKY-
MCHTaMH

Orpacab  OeATeNBHOCTH, OXBaThIBAOL AN
BOMPOCH OpPraHH3alHH XPaHEHHA H HCHOJb-
303aHHS apXHBHBIX AOKYMEHTOB

Marepranbuniii 06beKT € HHdOpManueil,
3aKpemieHHOH CO3AaHHBIM YE€JOBEKOM  CIOCO-
6oM 1Jis ee mepelayd BO BPEMEHH H TpO-
CTPaHCTBe

Co3panne AOKYMEHTOB

—

Opranuzauug HAX JHLO, CO3AaBIilHe AO-

KYMEHT,

[Tpumeuanne. CiloBO  «OPraHd3an#A»
(B NpeaMeTHOM 3HAueHHH) 3JeCb M pHanee
ynotpe6asieTca BMECTO CJIOB  <«YyupexieHnue,
npeilpUsiTHE, OPraHU3aluig»

Peuesas uHdopManud, 3apUKCHpOBaHHAA

mobuiM THNOM IHCbMa MM Jai000H  cHCTeMOH
3BYKO3aMHCH

JLOKyMeHT, COAepXallHi peueByiO
MallHio

TexkcToBOH MOKYMEHT, HH(QODMallHAg KOTO-
poro saduKcHpoBaHa JmoObLIM THIIOM NHCbMa

nugop-

[IuchbMeuHbI AOKYMEHT, NPH CO3XaHHH KO-
TOPOTO 3HAKH IHCbMa HAHOCATCA OT PYKH

TuchMeHBBIH JOKYMEHT, DU CO3JaHUH KO-
TOPOro 3HAKH NHCbMa  Hadocarca ¢ Ho-
MOILbI0 MUIFYLIEH MalIHHBL

TekcT, HAMHCAHHBIH COOGCTBERHOPYUHO

PykonucHEi  HJIH MALIHHOMHCHA  NOKY-
MeHT, oTpaxaiolHii paboTy aBTopa HaA TeK-
CTOM JIOKyMeHTa

PYKOMHCHEI  HIH MAaLIMHOMHCHHA  JOKY-
MEHT, TeKCT KOTOPOro IMepenHcaH ¢ 4YepHO-
BOTO JOKYMEHTA HJHM HamucaH 0e3 moMapok
M HCIpaBJIEHHH

Hokymenr, coiepxamuit HHbOpMaUH,
BbIpaXKEHHYIO TOCPeACTBOM H3obpaxeHHsd Ka-
KOro-nu60 o06BbeKTa MAH Kakux-anbo 00BeK-
TOB
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TepMHHE

Onpegencune

16,

17.
18.
19.

20,

21.

22.

I'padyueckBit AOKyMeHT

POTOAOKYMEHT
AyAHOBH3YaJIbHBIK KOKYMEHT

Kunopoxymenr

POHOROKYMEHT

IopJAMHRBIA AOKYMEHT

Konusa poxkymenra

Kornus

23.

Mnkpodnanm

24. JlnyHplil JOKYMEHT

25. JIOKyMeHT JHYHOro npOMC-
XOXJAEHHS
Huan. Juuneii dokymenr

26.

H306pasuTenbHblii  HOKYMEHT, B KOTODPOM
H300paxkeHHe O0OBEKTa  MOJyYeHO NOCPeACT-
BOM JIHHHH, LITPHXOB, CBETOTEHH

H306pasutenpHiit  MOKyMeHT, CO3ZaHHKI
(boTtorpaduyeckuM cnoco6om

JlokymeHT, cozepXaulufi H306pa3uTeNbHYIO
H 3BYKOBYIO HH(OpMALHIO

H3006pa3uTesbHbll MM ayAHOBH3YaJbHEl
AOKYMEHT, CO3JlaHHHA KHHEeMaTOrpaQuIecKuM
cnocobom

JokyMenT, cosepxauinii  3BYKOBYIO HHGOD-
MalHlo, 3aUKCHpPOBaHHYIO Jno6oi cHCcTeMoil
3BYKO3aMHCH

JLOKyMeHT, CBelleHHS O BpeMeHM H  MecTe
co3/aHus KOTOpOro H/uiauM o6 aBTope, COAep-
Kauecss B CaMOM JOKYMeHTe HJIH BobisiBJeH-
Hble KakUM-J1H00 myTeMm, COOTBETCTBYIOT Jeil-
CTBHTE/JIbHOCTH

JoxkyMeHT, BoOCOpOM3BOAAWMA HHDOpMa-
LHIO APYroro JOKYMEHTa H BCE ero BHeUIHHE
LPH3HAKH HMJIM 4acTb HX.

IIpumeuwauue. ITox BHemwHuMH npH3da-
KaM# [OHHMAIOTCH NPH3HAKH, XapaxkTepH3yio-
wre crnocod  GUKcHpoBaHus — HHGOpMALKH,
HocUTesb, (H3HUECKOEe  COCTOHHE H pas-
Mep JMOKYMEHTa, 3JieMeHTH €ro Ipasoro,
AeJION POU3BOACTBEHHOTO, XYA0KECTBEHHOTO
0hOpMJICHHA

ITo TOCT 13.0.002—84

OduuuanpHblii  JAOKYMEHT,  YAOCTOBEpSO-
Mt AHYHOCTh deJIOBeKa H/HJHM ero TMpapa,
06513aHHOCTH, a TakXe cayxeGHoe JnbGo 06-
LIeCTBEHHOE TIOJIOXKEHHe M MOTYIHH  cofep-
KaTb ApYyrue csefeHHf GHOrpadHyeckoro xa-
pakrepa

JJOXyMeHT, CO3JaHHBIH JHHOM BHe Ccdepsl
ero CayxKeGHOI AeATeJbHOCTH HJH BHIOJHE-
HHs O0LIeCTBeHHLIX 00f3aHHoCTEl

JEJONPOU3BOACTBO

OdBuuanbHbli JOKYMEHT

OdpuunasbHLEIA KOKYMEHT

JlOKyMmeHT, CO374aHHBIl Opranu3alkied H/IH
NO/DKHOCTHRIM JIHIOM H OQODPMJEHHHIH B ycC-
TAHOBJIEHHOM HODAAKE.

ITpumeuanne. Ilog AOMXHOCTHBHIM JH-
oM IIOHMMaeTcsl JHLO, KOTOpoe  OCyllecT-
BjasieT QYHKHHIO [pejcTaBuTe]s BJACTH HJIHA
3aHHMaeT [OJIKHOCTh, CBSI3aHHYI0 ¢ BBHINOJ-
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Tepmux

Qupepenenue

27. ¥YnpaBJeHYECKUH NOKYMEHT

28. ABTOp O(HUHAALHOTO JOKY-
MeHTa

29. PekBM3HT NOKyMeHTa

PekBusut

30. Odopmaenune  oOQHUHAALHOTO
DOKYMEHT2

31. baank o¢uUHAALHOTO HAOKY-
MeHTa

baaug HBokyMmeHTa

32. NMoanuunuk
JOKYMeHTa

Ioaauuuuk

33. JLly6aHKaT JOKYMeHTa

Jy6aukar

odUUUANLHOr0

34. Boinucka u3
JOKyMeHTa
Buinncka

oHuHANLHOIO

35. YuuduunporaHubIf
MeHT

JLOKY-

36. ®opmyasp-obpasen AOKyMeH-
Ta
Qopuyasp-obpa3ser

HeHHEM  OpraHH3alHOHHO-PACIOPSAHTEIbHHX
HJIH aJMHHHCTPATHBHO-XO3SIHCTBEHHHIX 004~
3aHHOCTEH

Oprannsanusi MJAH AOJKHOCTHOE JIHIO, OT
KOTODbIX MCXOAHT O(HUHAJbHHIA  JOKYMEHT
SJieMeHT O(QHIHAILHOTO JLOKYMEHTA

[TpocraBienne HeOGXONMMEIX DEKBH3HTOB

CranpapTunifi aucT GymMard ¢ BOCHpPOH3Be-

NEeHHOH Ha HeM noCToAHHOH HHOpMauueR
JOKYMeHTa H MecToM, OTBeJeHHBIM ]
nepeMenHol

[TepBHift MAB  eAMHCTBEHHHIA  3K3EMOAAP

O(QHIHAJLHOTO AOKYMEHTA

IToBTOpHHEIT 3sK3eMmAsAp OQHIHANBHOrO A0+
KyME@HT4, HMEIOILHH IOPHIHYECKYI0 CHJAY NOX-
JBHHAKA

Konus oduunasbHOro JNOKYMeHTa, BOCHPO-
H3BOASAIIAs €ro 4acTh H  3aBepeHHas B yC«
TaHOBJICHHOM NOPSJAKe

[To TOCT 6.10.2—83

[To TOCT 6.10.2—83

OPTrAHU3AUUA PABOTHI C JOKYMEHTAMU

37. JoxymentooGopoT
38. O6bem noKymenToobopoTa

39. Perncrpauus J0KyMEHTOB

40. Heao

41. Homenknatypa aen

JBueHHe NOKYMEHTOB B Opranu3aind ¢
MOMEHTa HX CO3JaHHfl HJAH [OJY4YeHHS IO
3aBepIleHHs HCNOJHEHHUS HJIH OTIIPABKH

KoanuecTBO JOKYMEHTOB, TOCTYNHBILIHX B
OpraHuM3alHiO H  CO3JaHHBIX el 3a onpene-
JICHHHI TIepHOx

dukcanus ¢axkra co3ganud aubo noJydge-
HHSI JOKYMEHTOB NyTeM IPHCBOEHUS MM HO-
PAIKOBBIX HOMEPOB H 3alHCH  YCTaHOBJIEH~
HBIX CBeJeHHH O HHX

COBOKYNHOCTh AOKYMEHTOB HJH AOKYMEHT,
OTHOCSHIIHECST K OXHOMY BONpPOCY HJH ydYacr-
Ky AesiTeJBHOCTH H IIOMelieHHble B OTHeNb-
HYI0 OGJIOXKY

CHCTeMaTH3HPOBAHHBEIH [lepedeHb HaHMEHO-
BaHHH JeJ;, 3aBOAMMBLIX B OpraHu3amuy, ¢
yKazaHHeM CPOKOB HX XpaHeHHS, od¢opMJen-
HBI B YCTaHOBJIEHHOM MNOpPsIKe
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TepMun

Onpenenedgne

42. dopmMupoBaHHE Ieja

43, Odopmaenne nena

44. Enpnas rocyiapcTBeHHas CH-
CTeMa JeJONpON3BOACTSA
Ercna

OTHeceHHe HOKYMEHTOB K ONpefeIeHHOMY
AeJNy H CHCTeMaTH3auus JAOKYMEHTOB BHYTPH
Aena

OnpegnensieMass YCTaHOBJEHHHMH TNpaBHJIA-
MH TIOATOTOBKA JeJia K XpaHEHHIO

Cucrema JOKYMEHTalHOHHOTO obeclieueHns
ynpaBnquecxoﬁ JACATEJIbHOCTH, onpezenso-
mas THIIOBbIE IPpOLUECChl AOKYMEHTHPOBaHHA
H OpraHu3ailny paﬁOTbI C AOKYMEHTaMH

APXHBHOE I EJO

FocypapcrBeHHas apXuMBHas Cayk06a M opraHW3aUHs AOKYMEHTOB
lNocynapcreennoro apxusHoro ¢ouna CCCP

45. Apxus
Han. Apxusoxparnuisuuie

46. ApXuBOXpaHUJUILE
Hnn. Apxus

47. TocypapcTBeHHb apXHB

48. BenOMCTBEHHBIH apXuB

49, ApXMBHbIfi NOKYMEHT

Han. Joxymenrasrvusie matepua-
A6l

Apxusnsie marepuanst

50. HeHnHii NOKYMEHT

51. Oco60 HeHHBI JNOKYMEHT

52. TocyRapCTBEHHHA  apXUBHbIH
¢oun CCCP
TA® CCCP

53. TocypapcTBeHHass  apXHBHasf
cayx6a
rAC

Oprannsauus WJIH ee CTPYKTypHOe TNOApas-
JeJieHHe, OCYIHeCTBJAAIOINHE NPHEM H XpaHe-
Hil¢ JOKYMEHTOB C LeJbI0  HCIOJb30BaHHA
PETPOCNEKTHBHOH JAOKYMEHTHOH uHHopMauuu

CnennaabHo  0o0OpyAOBaBHOE  NOMeIEHHE
apxuBsa, nNpeAHa3HAYeHHOe JJ51 XpaHeHHUS
ApXHBHBEIX JNOKYMEHTOB

ApXHB, HeNOCPeACTBEHHO  INOAYHHEHHHA
KakoMy-J1u60 OpraHy ynpaBJjieHHS apXHBHHM
JeJOM HJIH HCHOJKOMY padoHAOro (ropon-
ckoro) CoBeta HapOAHBLIX AellyTaToB

ApxuB, HaxoAfuuiicA B HeNOCPeACTBEHHOM
NOAYHHEHHH COOTBETCTBYWOINEH OpraHH3allyy,
He BXoJfAulefi B CHCTEMY TOCyJapCTBeHHOR
apxuBHON  cayxkOw, JA00  ABJAAOLIHHACA
CTPYKTYPHBIM HOJpasjeseHHeM OpraHHu3auuH

—

JIOKyMeRT, HMelOHmIH FONHTHUECKOe, Ha-
POAHOXO3AHCTBEHHOE, Hay4HOe, COLHAJbHO-
KyJbTYpHOE 3HaueHHe H Ha 3TOM OCHOBAHHH
NoAJeKalUlHid TOCyNapCTBEHHOMY y4eTy H
NpHEMY Ha rocy/apcTBeHHOe XpaHeHHe

IleHHbl NOKYMEHT, HMEIONHiA JJg rocy-
AapcTBA HeNpexojsfmiee 3HAYEHHEe H He3aMe«
HUMHIH [IpH yTparte

COBOKYNHOCTh IEHHHIX aPXUBHHX ZOKYMEH«
TOB, sBASIOmMHUXCH cobcTBeHHOCTHIO COBETCKO-
ro rocyAapcrsa

CHcTeMa rocyaapeTBeHHBIX OPTaHOB yNpaB-
JeHHS APXHBHBIM JIeJOM H HOJBeXOMCTBEH<
HBIX HM TOCYAAapCTBEHHHWX ApPXHBOB
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Tepuun

Onpepesenue

54. T'ocynapcrBeHHoe
AOKYMEHTOB
TFocynapcereennoe xpanenue

XpaHenne

55. BepomcrBeHHOE XpaHEHHE AO-
KYMEHTOB
BenoMcrBenHoe XpaHeHHe

56. Ilpodmuap apxuBa

57. Cerp
XHBOB

rOCYAAPCTBEHHMX  ap-

58. Komnaexroranue apxmupa
KomnirekroBanue

59. HCTOYHMKH
apXHBOB
HcTouHnkH KOMINEKTOBAHKA

60. JlokymeHnTaabHbiil (Goug
Han. Apxus
HJuunoul apxue
Hoxymentaronsili ¢ond

61. PonpoodpasoBatenb
Hun. ®ondodepscaress

62. ApxuBHBii doHn
donx
Han. Apxus

KOMILICKTOBAHHA

63. O6beauHeHHBIf apXHBHDBI
donn
Han, Apxus
I'pynnosoil apxuensil ¢gond
Komnaexcruoil ApPXUBHOIL

¢ond

[TocTosiHHO® XpaHeHHe apXHBHBIX HOKYMeH-
TOB, OCYLIECTBJASEMOE€  TOCYAAPCTBEHHBIMH
ADXMBAMH, a TAKiKe HEKOTOPHIMH JpYTHMH
OpraHH3auHAMH, HMEIOHMH Ha 3TO NpaBo

XpaHeHHe apXUBHHX JOKYMEHTOB KakOfi-
JHOO opraHH3auHed B TeYEHHE YCTAHOBJIEH-
HBIX CPOKOB

YcranoBaeHHas AN NAHHOTO apXHBa COBO-
Ky[THOCTb COJAepIKaTeNbHbIX HJIH  (opMalb-
HbIX TPH3HAKOB NOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUH
C KOTOpOH OnpelessieTCst COCTAB JOKYMEHTOB,
NOJNIeKAHM XPaHEeHHIO B HEM.

ITpumeyanne. Ilox ¢opMaidbHBIM TpH-
3HAKOM JIOKyMeHTa TNoHumaercd cmocob 3a-
KpemyieHust HHPOPMAHH HA HOCHTeJe

CucTeMa rOCyAapCTBEHHHX apxMBOB, CO3-
IaHHasg B COOTBETCTBHH C HX NPOQUJIAMH, a
TaKXKe HAUHOHANbHO-TOCYAAPCTBEHHEIM  YCT-
POHCTBOM H aAMHHHCTPATHBHO-TEPPHTOPHAJb-
HHM JefleHHeM

CHCcTeMaTHUECKO® TNONOJHeHHe apXHBa Jo-
KYMEHTAMH, COOTBETCTBYIOMIHMH e€ro IIpo-
thumo

Opranuzauus HJH JuLa Neperarl#e 10-
KYMEHTEHl B IOCYyNapCTBEHHBHE HJIH BEROMCT-
BEHHBIX apXHBbL

COBOKYIIHOCTb JTOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIHX-
¢l B ReATeNBHOCTH OpraHu3anuy Jju6o Juna

Opranu3alusg HJAH JHUO, B JAeATeJbHOCTH
KOTOpHIX ODpasyercd AOKYMEHTAJbHBIH (OHA

YyeTHast M KjJacCHPHKALHOHHAA eRHHHUA
Tocynapereensoro apxusnoro fousa CCCP,
npeacrasasionias co60# yacTb JAOKYMEHTaJb-
Horo ¢oHaa, NPHHATYI0O Ha TroCyZapcTBeHHOe
XpaHeHHe, Jub0 CQOPMHDOBAHHYIO B apxXHuBe
0060co0/1eHHYI0  COBOKYMHOCTH  JOKYMEHTOB,
HCTODHYECKH H/HJIH JIOTHYeCKH CBA3aHHBIX
Mexay coboit

ApxupHbifi ¢oui, cHOpMHPOBAHHLIA H3 JO-
KYMEHTOB JBYX HJH Oojee ¢oHmoobpasosa-
Tenel
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TepMHR

Cnpenenenne

JHYHOT O

64. ApxuBHBI ¢(OHR

NPOUCXOXKAECHHSA

65. ApXHBHasl KOJJaEKLHUA
Koanekuus

66. PonaupoBanue AOKYMEHTOB
dongupOBaHHe

67. IkcnepTH3a UEHHOCTH JAOKY-
MEHTOB
IDKCTepTH3a NEHHOCTH

ApxuBuHi (oHA, npeacTaBAAIOMHE COGO%
NPHHATYI0O Ha TOCYAapCTBEHHOE  XpaHeHue
4acTb  ROKyMeHTasAbHOro ¢ouaa, a B pajge
cJiyqaeB NOKYMEHTAJbHHH (OHA JHUA, CeMb51
HJH poAa

ApxuBunii ¢ona, npeacrapasionini coboil
COBOKYIHOCTL OTHeNbHHX HOKYMeHTOB, oOpa-
30BaBLIMXCH B AEATEJbHOCTH Pa3JHYHBIX (hOH-
npoobpasoBareneli 1 OOGBEAHHEHHHX MO OAHO-
MY HJIH HECKOJDbKHM DpH3HAKaM

KnaccuduunpoBanne
XHBHHIM (OHIaM

OnpeneneHHe WEHHOCTH JOKYMEHTOB C Iie-
JApi0 orféopa HMX Ha roCygapcTBeHHOE XpaHe-
HHE WJH YCTQHOBJIEHHE CPOKOB HX XpaHeHus

NOKYMEHTOB WO ap-

OBECINIEYEHHE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB

68. OGecneyenne COXpPaHHOCTH BO-
KYMEHTOB
Obecneyenne COXpaHHOCTH

69. OGecneyenne ¢pu3nveckoit co-
XPaHHOCTH BROKYMEHTOB

OGecneyeHune (u3nYeCKOH coxpaH-
HOCTH

70. Yuer apXHMBHBIX AOKYMEHTOB
Yyer KOKYMEHTOB

71. YueTHHit NOKYMEHT apxusa
YueTHHH AOKYMEHT

72. TocypapCTBeHHBIA Y4YeT AOKY-
mentos 'A® CCCP

73. llenTpan30BaHHbLIA rocyaap-
CTBEHHBI# yueT pokymeHtoR ['Ad
CCCP

Henrpa/ju3oBaHHH# yyeT

74. Kaprouka apxuBHOro ¢oHAA
Kaprtouka doHnaa
Hnn. ®ondosan kaprouka

O6ecneuenine (U3NUECKOH COXPAHHOCTH AO-
KYMEHTOB H HX Y4YeT

Cosnanne m  mnopjep;KaHHe ONTHMaJIbHBIX
YCAOBHH XpaHeHHs AOKYMEHTOB, OCYyllecTBJje-
HHe HX KOHCepBaUMH, pecrasBpaudd, OHOXH-
MHUYECKOH 3alHTH, CO3RaHHE H MONOJIHeHHEe
(poHZa HOJL3OBAHUS

YcTaHoBJeHEe H (PHKCAUBA B YYSTHHIX AO-
KYMEHTaX KOJIHYeCTBAa apXHBHBIX  AOKYyMeH-
TOB B €AHHHLAX yyeTa

JlokyMenT ycraHoBieHHCH ¢OpMH, ¢HKCH-
pYlOIHE npueM, BHOBITHE, KOAUYECTBO, CO-
CTAB H COCTOSIHHE apXHBHHIX JOKYMEHTOB B
eJHHMIAX yvYera H INpelHa3HauYeHHHH AJI9
KOHTPOJAS 32 COXPAHHOCTBIO APXHBHBIX JO-
KYMEHTOB M 3a3KpelJieHHsl HX OpraHH3auuH

Yuer apxMBHHIX AOKYMEHTOB, OCyLlecT-
BJASEMBIH  YuYpeXJeHHAMH TFOCyAaapCTBeHHON
apXHBHOA CAyXOH 1NO eAuHHM QopMmaMm

YYEeTHBIX NOKYMEHTOB

Yuer KOaHYeCTBA H MeCT XpaHeHHs NOKY-
MenTOB [OCYAapCTBEHHOrO apXuBHOro ¢ouHga
CCCP no nokyMeHTaM ycTaHOBJeHHO# ¢op-
Mbi B llenTpanbHoM ¢onzoBoM Katajore
Inasroro apxuBHoro ynpaeaeuus npyg Cose-
e Muaucrpos CCCP

Y4eTHHIl HOKYMeHT, INperHa3HaueHHBIH A
TOCYAAPCTBEHHOT0  H  HEeHTPANH30BAHHOrO
yyeTa JOKYMEHTOB locynapCTBEHHOro apxuB-
Horo ¢onpa CCCP
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TepMun

Onpenenecane

75. Cnncok GOHIOB apXHBa
Cnncok ¢onnos

76. Jlucr apxuBHOrO (hoHAA
Jluer donna

77. EnuHMLAa XpaHEHHA APXMBHBIX
AOKYMEHTOB

Enunnua xpaHeHus

78. EnMHHLIA y4eTa apXHBHBIX .0-
JIYMEHTOB
Eaunnna yuera

79. IlpoBepka HaJM4YMA H COCTOSA-
#Hs TOKYMEHTOB
Ilposepka HanH4ud

80. CrpaxoBas KOnus HOKyMeHTA
CrpaxoBaa xomus

81. CrpaxoBoit ¢oHA KONMUK A0-
KyMeHTOB
CrpaxoBoit GOHL

82. ®oHA TNOJB30BAHUA
HBIMH JOKYMEHTAMH
donx noanszoBaHug

apXuB-

YueTHBII MOKYMeHT, (HKCHPYIOLIHA IIpH-
CBOeHHE HOMEpOB apXHBHHIM (oHAaM H BH-
OniTHe apXUBHBIX (GOHJLOB

YueTHREII NOKYMEHT, (GHKCHDYIOIIHH H3Me-
HeHHSI B KOJHYECTBE M COCTaBe NOKYMEHTOB
apxuBHOTO (PpoHZA

HanMeHnpmasa eguHHIG CYeTa KOJIHUECTBA
JOKYMEHTOB, NpejcTapiasiomass coboH coBO-
KyNHOCTb JOKYMEHTOB JHOO OTAEJbHHH (H-
3u4eckH 000COONCHHBI JOKYMEHT, HMeloUiHe
CaMOCTOSITeNIbHOE 3HaueHHe

HpHHHTaH B 4apXHBHOM JeJjie eJHHHIla CHe-
Ta KOJHYeCTBa JAOKYMEHTOB, CoCrosnias H3
OZLHOH HJH MHOIHMX B3aHMOCBA3AHHHIX €IH-
HUIL, XpaHnenus

YcTaHoBJIeHHE COOTBETCTBHA  (haKTHUECKO-
ro HaJUYHSl €JHHHI XpaHeHHAs  3almHcAM B
VUeTHHIX JOKYMEHTax apXuBa, a TaKxke Bhi-
siBJieHde JOKyMeHTOB, TpeOyloUlHX KOHCep-
BallMH, pecTaBpaluM, Je3HHCEeKIHH, Je3HH-
(heKuHy

Komnusi 0co60 LeHHOrO JOKYMEHTa, H3ro-
TOBJICHHAs] Ha CJOyuyall ero yTparol HJH 10+
BpeKAeHHSA

COBOKYIIHOCTb CTPaxXOBBIX KONHH NOKyMeH-
TOB

COBOKYIIHOCTI; KOTHHA apXHBHBIX JOKYMECH-
TOB, TIpeAHasHa4€HHLIX JAJs II0Jb30BaHuA
BMECTO OpHIHHAJIOB € IEJbI0 NOpeRoTBpalie-
HHUA HX H3HOCA

HAYYHO-UH®OPMAILUOHHAS NEATEJNBHOCTb APXHBOB

83. ChucreMa  Hay4YHO-CIPABOYHO-
ro anmapatTa K  JOKYMEHTaM
rA® CCCP

CHCA TA® CCCP

84. ApXMBHHIA CNPaBOYHHUK

85. ApxuBHas ONHCh
Onuce

COBOKYIHOCTb B3aHMOCBS3aHHBIX YYeTHHIX
AOKYMeHTOB, apXMBHHX CINPaBOYHHKOB, Me-«
XaHHU3UPOBAHHBIX H ABTOMATH3HPOBAHHEIX HH-
(OpMALHOHHO-TIOHCKOBHEIX CHCTEM, CO3JaHHBIX
Ha eJHHHIX MeTPOJIOrHYeCKHX H  Hay4Ho-
MeTOJHYECKHX OCHOBax A olecnedyeHHs CO-
XPaHHOCTH H INOHCKA apXHBHBHIX JKOKYMEHTOB
H PEeTPOCNEKTHBHOH HOKYMEHTHOH HHpOpMa-
HHH

VindopManHoHHO-IOHCKOBAs
KoTOpo#i NMoHcK HHopMauun o6
JOKyMeHTax NPOH3BOAHTCA BPYHUHYIO

ApXHBHHII CNPaBOYHHK, COAEpXKAUIHA CH-
CTEeMATH3HPOBAHHLIH NepeueHb EAHHHIL Xpa-
HEeHHS, a TaKXe IpelHasHaYeHHHH AAA HUX
yueTa H 3aKpelieHHs CHCTeMaTH3allHH

cHCTEMa, B
apXUBHBIX
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Tepmus

Onpexenennc

86. IMyreBoauteasr mno
apxusa (apxusoB)
ITyreroautens no pounam

donnam

87. ApxuBHbifl KaTajor
Karanor
Hnn. Kaprorexa

88. Karanoruszanns apXHBHBIX
DOKYMEHTOB

Karanoruzauusa

89. O6G30op apXxuBHHIX JOKYMEH~-
TOB

OG630p JOKYMEHTOB

90. Tlosb30BaHHE APXHBHBLIMH J0-
KYMEHTaMH
[Toan3oBanue HOKYMEHTaMH

91. Ucnoaniosanue
JLIOKYMEHTOB
Hcnons3oBatue JOKYMEHTOB

APXHBHLIX

92. ApxuBHAsl cOpaBKa

93. ApxuBHaf KONHSA

94. ApxHBHAA BHINHCKA

ApXHBHRA CHNpaBOWRRK, CONEPXAMWHA  CH-
CTEMATH3ApORANAWE NepeweHs  XapaxkTepuc-
THK  3pXHBHWMX GOoHAO8  HJIH  KOMILIEKCA

ADXHBHHX ROEKYMeHTOB Aufo KpaTKHe CBefe-
HHS O REX

ApxmEBRALE  cnpaBotHEK, coxepKauuii CH-
CTEMATH3HPOBAARME CBCHEHHA H3 JOKYyMeH-
TOB, pacooAOKesdHe B COOTBETCTBHU C NpH-
HATOH B BeM SOrA%eCKOfi mian andaBuTHOM
CTPYKTYPOR BOCTPOCHHA

Co3nanne B obecnevetisie (HyHKLHOHKDPOBA-
HHS apXHBEHX KATAAGIOB

ApDXHBRHE CUpPABOYHHK, COAEpIKALIHH CH-
CTEMATH3IAPOBARRME CBeleHHs 00 apXHBHBIX
AOKyMEHTAaX, AOTMOAREHHEE B HEOOGXONHMHIX
Ccydasix BX BCTOMHAKOBEJYECKHM aHAJIH3OM

[Ipoarenne aABGO nNPOCMOTD #H/HiK
CymMHBaRHe APXHBHWX HOKYMEHTOB,
MEHTHPOBABHLIC BPABHAIMH

ITpumeneame wAgopMamiu APXUBHHIX HRO-
KyMeHTOB B BHTepecax TOCylapcTBa, o06-
MECTBA B 3ACOMHHX BHTEpecax rpaxiau

Ojpunparpamli RORYMEHT apXHBA, COjep-
XKalNAA CPeRCeBAN H3 APXHBHBLIX HOKYMEHTOB,
OTHOCSMAECA K MpeaMeTy 3alpoca, ¢ yKasa-
HAEM afpecoB ROKYMeATOB

OpunuanrbAuil ROEYMEHT apXHBa,
M3BOASIMAH TeRCT APXHBHOIO NHCHbMEHHOrO
NOKyMeHTa ARGO A300paXeHue apXHBHOTO
rpagHUeCEOr0 NOKYMeHTa ¢ YKasaHHeM HX
aapecoB

npo-
perJa-

BOCHPO-

ApXAPRAA KOMHA, POCTIPOH3BOAALLAS YACTh
TEKCTa apABBHONO NBCLMEHHAGIO AOKYMEHTa
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ATDABMTHMA YKA3ATEND TEPMHMHOB

Aprorpad

ABr0p

ABTOp NOKYMEHTA

ABTOpP 0pHUHAALHOIO JOKYMEHTR
Apxne

Apxus

ApXHB BeAOMCTBEHHUI

ApXHB rocyaapCcTBEHHbIE

Apxus auuneri

ApxuBHOE AeN0
ApXHBOXpaHHJHULE
Apxusoxpanusruwe

BJaaHK JoKyMeHTa

baank opHUHANBHOTO ROKYMEHTA
Bruinucka

Bulnucka apxuenan

BoimucKa #3 opuUHARALHOrO ROKYMCHTA
F'A® CCCP

Heao

Heaonpou3soncreo

JLOKyMenT

JLOKyMEHT apXuBa YyueTHbLIH
JLOXKyMeHT apXUBHbIH

JLOKYMeHT ayAHOBH3yaMbHER
JLokymenr Genopoi

Jokyment rpaduuecknit
JloxyMeHT n306pasuTe buRi
JLOKYMEHT JHYHOIrO NPOHCXOEACHNS
JLOKYMEHT NHuHbIA

JUOKYMEHT JHUYHBH

JLOKYMEHT MallMHOMKHCHMIHK

JLoKyMeHT 0060 HeHHMI

JLokyMeHT oduuHaNbHbIE

JLOKYMEHT NHCbMEHHBIA

JLOKYMEHT NMOAJHHHLIA

JLOKYMEHT PYKONHMCHBIH

JLOKXYyMeHT TeKCTOBOH

JOKyMeHT YHHOUUHMDPOBABRHLIK
JIOKyMeHT ynpasiieHYeCKHi

JLOKYMeHT yueTHbIi

JLOKyMenT uenHbid

JLOKYMEHT uepHOBOH
JLOXyMeHTHPOBAaHHE

JLOKyMenT0000pOT

Jly6aHkar

JyOankar AOKYMEHTa

EICH

Exnusua ydera

EAxHHIa ydYeTa apXMBHHX JOKYMCHTOS
Enunuua XpaHeHus

Eaunvia xpaHeHnsi apXMBHLX ROKYMEHTOB
Hcnosp3opaHue JOKYMEHTOB
Hcnoab3oBaHue apXUBHLIX RAOKYMCHTOR
HICTOYHUKH KOMILWIEKTOBaHHA

HCTOYHHKH KOMTJICKTOBAHRS ApXuBOR

46, 60, 62,
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Hndopmanus nokymentajabHas
Undopmanns nokymentrHas
Kaptouka apxusHoro gonja
Kaprouka ¢douna

Kaprouka ¢ondosan
Kaprorexa

Karasor

Karanor apxuBHbulii
Karanoruzauus
Karanorusanus apxuBHLX NOKYMEHTOB
Kunonoxymenr

Koanexknus

Koaseknusa apxuBHas
KoMnaekrosatue
Komnaexropanue apxusa
Konus

Konusa apxusHag

Konust nokymenra

Konus poxymenra crpaxosas
Konus crpaxosas

Jlucr apxuBHOro gonaa

Jivcr dponpa

Marepuarvt apxusnote
Marepuaavr doxymenrastore
Muxpodrabm

Homenknatypa nea

00630p apXHBHBIX NOKYMEHTOB
O630p NOKYMEHTOB
OGecneuenue COXPaHHOCTH
OGecneueHne COXPAHROCTH HOKYMEHTOB
O6ecnedenne (PU3HYECKOH COXPAHHOCTH

OGecneuenne Puaudeckoil COXPaHHOCTH KOKYMEHTOR
Onuch

Onuch apxuBHas

Odopmaenne aena

Odopmaenne obrUHAILHOTO NOKYMEHTA
Hopnuunuk

THopAuHHNK OQHIHAJLHOTO NOKYMEHTA
Tlosnb30BaHHe NOKYMEHTAMH

Hoab3oBaHue apXHBHHNMH JOKYMEHTAMH
TlpoBepka HajmuHSA

IIpoBepKa HANKUYUA U COCTONHHS AOKYMEHTOR
Mpoduns apxusa

IlyreBonurtens no dongam

Hyreropureas no donjgam apxusa (2pXHBOB)
Perucrpanus ROXyMeHTOB

PexkBusur

PekBU3HT AOKYMEHTa

Pyxonucs

CeTb rocyJapcTBeHHHX apXHBOB

CucTeMa e lONPOH3BOACTBA eRHHag rocyAapcrBennas EFCJ

Cuctema HayyHO-CIPaBOdYHOro amnapara K poxymenram TA¢ CCCP
Caym6a apxuBHas rocyAapcTBeHHas

CHCA I'A® CCCP

Cnucox ¢doHaoB

Cnncox $onnoB apxusa

CnpaBka apxusnas
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CnpapouHuK apxXuBHbIE

Tekcr

Texer poxymenra

Yuer apXHBHLIX AOKYMEHTOD

Yuer AOKYMEHTOB

Yuer aokymentos FAP CCCP recyaapcrsenunli
Yaer poxymenton FAP CCCP pewrpaanzosaunkiii rOCYAAP CTBEHHDIH
Yuer 1eHTpaJH3OBaRBH &

DoHx

PO apXHBHLIA

Pond apiusnbili 2pynnosotl

Dond apxusHbili KOMNAEKCHBE

donpg apxusHuiii 06besnHeHBRIH

Doua pOKYMeHTaJbHbIE

PoHd CoKYyMeHTHbBLE

Doun KONHH NOKYMEHIOR CFPAXNBO
PoHA AHYHOIO NPOUCKOIKACHERE aPXHBALIA
dosa 10Jb30BaHUS

@O NONL30BANMS APAHBHEIME JOKYMEHTAMB
Poux CCCP locynapersensnl apXpBHbIA
@onj CTPaxoBOH

QonnnpoBaHue

PoHANPORAHKE NOKYMEHTOR
donpoobpasoraredb

POHONOKYMEHT

PopMupoBanne geaa

Dopmyasip-o6paaely

PopmMyaap-oGpasen ROKyMenrTa
POTOAOKYMEHT

XpaHeHHe BeJOMCTBEHHOE

XpaHeHHE roCyAapCTBEeRROE

XpaHeHHe JOLYMEHTOR BELOMCTREHHOE
Xpanenue 10KyMEHTOR TOCYAAPCTBEHROE
DKCnepru3a UeHHOCTH

DKCNeprE3a UCHHOCTH ROKYMEHTOR
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